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Úvodní ustanovení
Ředitelka školy vydává tento vnitřní řád školní družiny v souladu s § 30 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), v platném znění, vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání a vyhláškou č. 27/2016 o vzdělávání dětí, žáků a studentů se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků nadaných a zákonem č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů.
Vnitřní řád upravuje podmínky provozu a organizace školní družiny, práva a povinnosti účastníků a jejich zákonných zástupců, podmínky bezpečnosti a ochrany zdraví a další pravidla nezbytná pro řádný chod školní družiny. V otázkách, které tento řád neupravuje, se postupuje podle školního řádu a platných právních předpisů.
1. VŠEOBECNÁ USTANOVENÍ
Činnost školní družiny
Školní družina poskytuje zájmové vzdělávání žákům školy, především žákům 1. stupně základní školy.
Školní družina vykonává činnost ve dnech školního vyučování.
Činnost školní družiny se uskutečňuje zejména pravidelnou výchovnou, vzdělávací a zájmovou činností, příležitostnou činností, rekreačními a odpočinkovými aktivitami a nabídkou spontánních činností.
Školní družina může organizovat činnosti a akce mimo prostory školy v souladu s příslušnými předpisy a pokyny pedagogických pracovníků.
Provoz školní družiny
Školní družina je umístěna v hlavní budově školy. Je určena žákům 1. stupně, přednostně žákům 1.–3. tříd. Děti 4.–5. tříd jsou přijímáni, pokud je zájem ze strany rodičů a provozní podmínky to umožní.
Školní družina má 3 oddělení. Naplňuje ve dvou odděleních do počtu 30 účastníků, v jednom oddělení do počtu 27 účastníků. Celková kapacita činí 87 účastníků.
Provozní doba ve dnech školního vyučování:
ranní provoz: 6:30–7:20 hodin
odpolední provoz: 11:20–16:00 hodin
Konkrétní organizace činností a případné změny provozu jsou stanoveny vedením školy s ohledem na personální, provozní a organizační podmínky.
K činnosti školní družiny lze po dohodě s vedením školy využívat sportovní halu, dětská hřiště a vyhrazené učebny v budově školy.
Přihlašování, odhlašování a vyloučení
O přijetí účastníka k pravidelné docházce do školní družiny rozhoduje ředitelka školy na základě předem stanovených kritérií. Při přijímání účastníků se postupuje v následujícím pořadí:
žáci 1. ročníku – přednostně přijímáni všichni zájemci
žáci 2. ročníku
žáci 3. ročníku
V případě, že po přijetí žáků 1.–3. ročníku nebude kapacita ŠD naplněna, mohou být přijati také žáci 4. ročníku. Ve výjimečných případech a při nenaplnění kapacity mohou být do školní družiny přijati také žáci 5. ročníku.
Podmínky a kritéria přijímání do školní družiny jsou zveřejňovány před přijímacím řízením a jsou dostupné zákonným zástupcům žáků.
Přijetí do školní družiny není nárokové.
Přihlašování žáka probíhá na každý rok.
Žáci se přihlašují na základě písemné přihlášky. Přihlášky se podávají v termínu do 31. 5. předchozího školního roku. Žáky lze přijímat i v průběhu školního roku, za předpokladu, že není plně naplněna kapacita školní družiny.
Zákonní zástupci přihlášeného žáka zaznamenají na zápisním lístku rozsah docházky, způsob odchodu žáka z družiny a další osoby pověřené vyzvedáváním žáka.
Odhlásit mohou žáka pouze zákonní zástupci, a to písemně od následujícího měsíce.
Ředitelka školy může rozhodnout o vyloučení žáka ze ŠD, pokud tento žák soustavně nebo nějakým výrazným projevem porušil kázeň a pořádek, ohrožuje zdraví a bezpečnost ostatních, opakovaně a svévolně nenavštěvuje ŠD nebo pokud zákonní zástupci nehradí úplatu za družinu.
Přerušení činnosti o prázdninách
Z rozhodnutí ředitelky školy po dohodě se zřizovatelem je činnost ŠD přerušena během všech prázdnin.
Ředitelské volno
Pokud ředitelka školy vyhlásí ředitelské volno, školní družina nabídne v případě zájmu rodičům provoz od 7:00 do 15:00 hodin. Provoz bude zajištěn pro nejméně 10 žáků. Při malém počtu žáků bude školní družina uzavřena.
Pravidla chování účastníků při činnostech ŠD
Účastníci se řídí pokyny vychovatelek školní družiny, pravidly vnitřního řádu ŠD a školním řádem.
Bez vědomí vychovatelky účastník neopouští oddělení ani prostor, v němž právě probíhá činnost.
Doba pobytu ve školní družině se řídí údaji v zápisovém lístku.
Osobní věci má každý účastník podepsány. Případnou ztrátu či záměnu hlásí účastník nebo zákonný zástupce ihned vychovatelce.
Účastník se při činnostech chová ohleduplně, respektuje ostatní a neohrožuje své zdraví ani zdraví ostatních.
Účastník zachází šetrně s vybavením školní družiny a pomůckami a po skončení činnosti uklidí své místo. Úmyslné poškození nebo zničení herního zařízení či vybavení nahradí, event. opraví zákonný zástupce.
Účastník dodržuje pravidla bezpečného chování při pobytu venku, při přesunech i při akcích mimo školu.
2. PRÁVA A POVINNOSTI ÚČASTNÍKŮ
Práva účastníků
na účast na výchovných, vzdělávacích, zájmových a odpočinkových činnostech organizovaných školní družinou, popř. tematických akcích zajišťovaných školní družinou;
na odpočinek, hru a činnosti přiměřené věku a individuálním potřebám;
na bezpečné a respektující prostředí bez diskriminace, ponižování, násilí a jiných forem nevhodného zacházení;
vyjadřovat svůj názor ve věcech, které se jich týkají, přiměřeně svému věku a stupni vývoje;
obracet se se svými podněty a problémy na vychovatelku, vedoucí vychovatelku nebo ředitelku školy;
na zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví, na život a práci ve zdravém životním prostředí;
být seznámeni se všemi směrnicemi se vztahem k jejich pobytu a činnosti ve školní družině.
Povinnosti účastníků
plnit pokyny pedagogických pracovníků vydané v souladu s právními předpisy a tímto řádem, dbát pokynů provozních pracovníků, chovat se tak, aby neohrozili své zdraví ani zdraví jiných osob;
dodržovat pravidla slušného a ohleduplného chování, své chování a jednání ve školní družině i na akcích školní družiny usměrňovat tak, aby nesnižovali důstojnost svou, svých spolužáků, zaměstnanců školy a lidí, se kterými přijdou do styku;
chránit své zdraví i zdraví ostatních. Bezodkladně oznámit úraz (vlastní nebo spolužáka), nevolnost nebo jinou skutečnost ohrožující bezpečnost vychovatelce;
zacházet šetrně s majetkem školy, pomůckami, hračkami a vybavením;
udržovat pořádek a po skončení činnosti uklidit své pracovní místo a používané pomůcky;
přezouvat se a přezůvky udržovat ve stavu, který neohrožuje bezpečnost;
chodit vhodně a čistě upraven a oblečen, s ohledem na plánované činnosti;
žáci mají povinnost po příchodu do školy (včetně ŠD) vypnout mobilní telefony. Na displeji nesmí být nic zobrazeno. Zapnout je mohou až po odchodu ze ŠD. Toto opatření je zavedeno z důvodu bezpečnosti dětí (ochrana před kyberšikanou);
nepřítomnost v ŠD doložit písemnou žádostí o uvolnění a předat vychovatelce osobně nebo prostřednictvím tř. učitele.
Účastníci nesmějí
opouštět bez vědomí vychovatelky prostor školní družiny ani skupinu při činnostech mimo školu;
nosit do školní družiny předměty, které nesouvisejí s činností a mohly by ohrozit zdraví nebo bezpečnost;
pořizovat bez souhlasu dotčených osob zvukové, obrazové ani audiovizuální záznamy;
používat mobilní telefony, chytré hodinky a další elektronická zařízení způsobem, který narušuje činnost družiny nebo soukromí ostatních; konkrétní pravidla používání mobilních telefonů a ostatních zařízení stanoví vychovatelka v návaznosti na školní řád;
používat mezi sebou a vůči dospělým osobám hrubých slov, urážek, psychického a fyzického násilí, hrubé slovní a úmyslné psychické a fyzické útoky účastníka se vždy považují za závažné porušení povinností stanovených tímto řádem a účastník bude za toto provinění ze školní družiny vyloučen.
Jestliže účastník hrubým způsobem porušuje školní řád nebo zákonný zástupce včas neuhradí úplatu za pobyt účastníka ve školní družině, bude se zákonnými zástupci zahájeno jednání. Pokud nedojde v dohodnuté době k nápravě, bude účastníkovi ukončena docházka do ŠD.
3. PRÁVA A POVINNOSTI ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ ÚČASTNÍKŮ A PRAVIDLA VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ
Zákonný zástupce má právo přihlásit dítě do školní družiny.
Zákonný zástupce má právo být informován o činnosti školní družiny.
Zákonný zástupce má právo být informován o chování svého dítěte na třídních schůzkách, dále má právo domluvit se osobně nebo telefonicky na konzultaci s vychovatelkou ŠD.
Veškeré připomínky a podněty k práci školní družiny vyřizuje vedoucí vychovatelka nebo ředitelka školy.
Pro vzkazy mezi rodiči a pedagogickým pracovníkem školní družiny mají děti zaveden notýsek ŠD.
Na zápisním lístku zákonní zástupci stanoví dobu pobytu účastníka ve školní družině.
Odchod dítěte v jinou dobu nebo s jinou osobou, než je uvedeno v zápisním lístku, je možný pouze při předložení písemné žádosti o uvolnění účastníka ze ŠD nebo když si jej vyzvedne zákonný zástupce.
Na pouhou telefonickou žádost nemůže být dítě uvolněno.
Žádost o uvolnění a taktéž žádost o odhlášení účastníka ze ŠD jsou k dispozici na stránkách školy.
Pro vychovatelku je závazný odchod účastníka uvedený v zápisním lístku, pokud dojde ke změně odchodu, lze ji opravit v zápisním lístku.
Zákonný zástupce je povinen pravdivě a úplně vyplnit přihlášku a zápisní lístek a bezodkladně oznamovat změny údajů, zejména kontaktních údajů (telefonní čísla) a osob oprávněných dítě vyzvedávat.
Zákonný zástupce je povinen včas uhradit úplatu za zájmové vzdělávání ve stanoveném termínu.
Na vyzvání školy se zákonný zástupce osobně účastní projednání závažných otázek týkajících se chování nebo bezpečnosti dítěte.
Pokud dítě onemocní nebo se u něj objeví náhlá nevolnost, je zákonný zástupce povinen po vyrozumění školy bez zbytečného odkladu zajistit jeho převzetí.
Zákonní zástupci jsou povinni respektovat ustanovení vnitřního řádu školní družiny a pokyny vychovatelek vydané v souladu s právními předpisy, školním řádem a vnitřním řádem školní družiny.
S tímto vnitřním řádem jsou zákonní zástupci i účastníci seznámeni první den docházky do školní družiny. Rodiče potvrdí podpisem na zápisním lístku a podpisovém archu, že souhlasí s řádem ŠD, budou ho respektovat a dodržovat.
4. DOCHÁZKA DO ŠKOLNÍ DRUŽINY
Účast na činnosti školní družiny se řídí údaji uvedenými v přihlášce a zápisním lístku.
Budova je zpřístupněna žákům k docházce do ranní družiny od 6:30 do 7:00 hodin.
Po skončení vyučování jsou žáci do školní družiny předáváni způsobem stanoveným organizací školy.
Pokud je žák ve škole přítomen a do školní družiny se bez oznámení nedostaví, vychovatelka tuto skutečnost bezodkladně ověřuje a řeší ve spolupráci s příslušným pedagogickým pracovníkem. Za žáka, který byl ve škole a učitelem nebyl předán vychovatelce, vychovatelka neodpovídá.
Nepřítomnost žáka ve škole se považuje současně za nepřítomnost v ŠD; postup omlouvání se řídí školním řádem. Pokud je žák vyzvednut zákonnými zástupci z vyučování, ohlásí tuto skutečnost vychovatelce třídní učitel.
Mimořádné uvolnění z docházky je možné na základě předchozího písemného sdělení zákonného zástupce. Žádost o uvolnění musí obsahovat: jméno, datum, čas odchodu, převzetí odpovědnosti za samostatný odchod, podpis zákonného zástupce.
Zapsaný žák je povinen navštěvovat školní družinu tak, jak určí zákonný zástupce na zápisním lístku.
Žák může odejít ze ŠD sám pouze tehdy, pokud je tento způsob odchodu výslovně uveden v zápisním lístku nebo doložen písemným souhlasem zákonného zástupce.
Pokud zákonný zástupce nebo pověřená osoba dítě vyzvedne, odpovědnost školy za dítě končí jeho řádným předáním.
Pokud si zákonný zástupce vyzvedne účastníka ze ŠD dříve, pak není možné účastníka vracet zpět.
Pokud dítě není vyzvednuto do konce provozní doby, vychovatelka se nejdříve pokusí kontaktovat zákonného zástupce, pokud se jí to nepodaří, o situaci informuje vedení školy a na základě jeho souhlasu bude kontaktovat OSPOD nebo policii ČR.
5. PODMÍNKY ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ ÚČASTNÍKŮ A JEJICH OCHRANY PŘED RIZIKOVÝMI JEVY A NÁSILÍM
Podmínky zajištění ochrany zdraví účastníků
Za bezpečnost žáků ve školní družině odpovídají pedagogičtí pracovníci družiny, a to od příchodu žáka až do odchodu žáka ze školní družiny.
Vychovatelky zajišťují bezpečnost účastníků při všech činnostech a volí činnosti s ohledem na věk, schopnosti a zdravotní stav účastníků.
Pedagogičtí pracovníci sledují zdravotní stav účastníků a přihlížejí k jejich základním fyziologickým potřebám.
Účastníci jsou prokazatelně seznamováni s pravidly bezpečnosti při nástupu do ŠD a dále před činnostmi, při nichž je poučení potřebné. Záznam o poučení je uveden v třídní knize.
Každý úraz, poranění, nevolnost nebo jinou zdravotní obtíž musí účastník bezodkladně oznámit vychovatelce.
Při úrazu zváží vychovatelka situaci, drobný úraz ošetří sama, při závažnějším úrazu zavolá rychlou lékařskou službu. Vždy však musí vychovatelka informovat zákonné zástupce (osobně při vyzvedávání účastníka ze ŠD nebo telefonicky). Bezodkladně informuje i vedení školy. Každý úraz je zapsán do knihy úrazů, a to ještě ten den.
Při přesunech mimo školu účastníci dodržují pravidla bezpečného pohybu a pokyny vychovatelky.
Účastník nesmí svévolně opustit budovu, areál školy ani skupinu při činnosti mimo školu.
Veškeré zjištěné závady ohrožující bezpečnost nebo zdraví je vychovatelka povinna bezodkladně oznámit vedení školy.
Během provozu ŠD nevstupují z hygienických a bezpečnostních důvodů zákonní zástupci či jimi pověřené osoby do prostoru šatny a do vnitřních prostor školní družiny.
Účastníci mají zakázáno pouštět do budovy jakékoliv osoby.
Ochrana před diskriminací, nepřátelstvím, násilím a dalšími rizikovými jevy
Vychovatelky průběžně sledují vztahy mezi účastníky a vytvářejí podmínky pro bezpečné a respektující prostředí.
Účastníci nesmějí do ŠD nosit předměty, látky nebo materiály, které mohou ohrozit zdraví, bezpečnost nebo narušit činnost školy.
Ve školní družině není přípustné ponižování, šikanování, diskriminace, projevy nenávisti, fyzické či psychické násilí ani jiné jednání ohrožující důstojnost nebo bezpečí účastníků. Projevy takového chování jsou považovány za hrubý přestupek proti školnímu řádu.
Každý zjištěný nebo oznámený případ násilí, šikany nebo jiného závažného rizikového chování je řešen bezodkladně podle krizových a preventivních postupů školy a ve spolupráci s vedením školy.
6. PODMÍNKY ZACHÁZENÍ SE ŠKOLNÍM MAJETKEM ZE STRANY ÚČASTNÍKŮ
Účastníci šetrně zacházejí s vybavením školní družiny, hračkami, hrami, stavebnicemi a jinými pomůckami, chrání před poškozením věci své, svých spolužáků i majetek školy.
Úmyslné poškození nebo zničení majetku školy se řeší se zákonným zástupcem v souladu s platnými právními předpisy.
Zjištěné poškození, ztrátu nebo odcizení věci účastník bezodkladně oznámí vychovatelce.
Účastníci nemají do ŠD nosit cennosti a věci, které nesouvisejí s její činností. Za věci přinesené v rozporu s tímto řádem odpovídá škola jen v rozsahu stanoveném právními předpisy.
Účastníci nesmějí odnášet majetek školní družiny mimo školu bez souhlasu pedagogického pracovníka.
7. ÚPLATA ZA ŠKOLNÍ DRUŽINU
Výši úplaty za zájmové vzdělávání ve školní družině stanovuje zřizovatel školy v souladu s platnými právními předpisy. Výše úplaty za ŠD je stanovena částkou za 1 měsíc.
Výši úplaty může ředitelka školy snížit nebo od úplaty osvobodit dle směrnice pro úplatu za zájmové vzdělávání.
Žádost o osvobození nebo snížení platby poskytne vedoucí vychovatelka.
Zákonný zástupce je povinen uhradit úplatu ve stanoveném termínu a způsobem určeným školou.
V případě neuhrazení úplaty škola postupuje podle právních předpisů a pravidel stanovených zřizovatelem; případné ukončení docházky do ŠD lze provést pouze postupem, který právní předpisy umožňují.
8. RÁMCOVÝ REŽIM ŠKOLNÍ DRUŽINY
	Čas
	Rámcová činnost

	6:30–7:20
	Příchod účastníků, převážně odpočinková činnost, klidové hry, stolní hry, hračky, četba, individuální aktivity.

	11:20–13:00
	Převzetí účastníků po vyučování, oběd, hygiena, odpočinková činnost (četba, vyprávění, tematické rozhovory) a spontánní činnosti.

	13:00–14:30
	Zájmové, vzdělávací, tvořivé, pohybové a rekreační činnosti; podle možností pobyt venku.

	14:30–16:00
	Osobní hygiena, svačina, spontánní a odpočinkové činnosti, úklid a závěr činnosti, postupný odchod účastníků domů.


Časové rozvržení je rámcové a může se měnit podle aktuálních podmínek, organizace školy, počasí, potřeb účastníků a plánovaných akcí.
Z ranní družiny odvádí žáky na odloučené pracoviště (budova MŠ a zdravotního střediska) vychovatelka nebo jiný pedagogický pracovník. Do tříd umístěných v hlavní budově odchází žáci samostatně.
Odpoledne zajišťují přechod žáků do školní družiny vychovatelky společně s učitelem učícím poslední hodinu. Při přecházení žáků do školní družiny je vždy určen dohled dospělé osoby.
Vedoucí kroužků a vyučující ZUŠ Morava si žáky ve školní družině osobně vyzvedávají a následně je opět předají vychovatelce.
Od 13:00 do 14:30 nemohou být děti uvolňovány ze školní družiny, aby nedošlo k narušování zájmového vzdělávání. Oddělení jsou zpravidla v tuto dobu mimo areál školy. 
Každé oddělení ŠD pracuje samostatně, při některých činnostech spolupracují (společné akce). Od 14:30 se oddělení slučují, provoz školní družiny zajišťuje pouze 1. a 2. oddělení. Ke spojení oddělení je možné přistoupit i při náhlé absenci vychovatelky po dohodě s vedením školy. Počet žáků v jednom oddělení však nesmí překročit 30 účastníků.
9. DOKUMENTACE VEDENÁ VE ŠKOLNÍ DRUŽINĚ
Přihlášky do školní družiny
Zápisní lístky účastníků školní družiny
Evidence docházky
Třídní kniha – přehled výchovně vzdělávací práce
Dokumentace související s bezpečností a poučením účastníků
Závěrečná ustanovení
Tento vnitřní řád je závazný pro účastníky školní družiny, jejich zákonné zástupce a zaměstnance školy v rozsahu jejich činnosti ve školní družině.


V Březolupech dne 1.9.2026					
Mgr Radmila Mikulincová
                                                                                               	           ředitelka ZŠ a MŠ Březolupy

Vnitřní řád byl projednán pedagogickou radou dne: 25. 8. 2026
Vnitřní řád nabývá účinnosti dne: 1. 9. 2026
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